Manuskript-Richtlinien

Texte bitte als WORD-Datei ohne VVorformatierungen zu den Redakteur:innen senden, nur
Uberschriftenebenen kennzeichnen, keine Nummerierungen bei Uberschriften, keine sonstigen
Hervorhebungen (wichtige Worte ggf. kursiv setzen). Neue deutsche Rechtschreibung verwenden, in
Zitaten die Originalrechtschreibung wiedergeben (Hinweise: www.duden.de). Gendern steht frei,
wenn Sie gendern, bitte keine Binnenmajuskeln verwenden (Therapeutinnen) sondern
Therapeut:innen, Klient*innen, abwechselnde Formen oder neutrale Pluralbildung (Lehrkréfte). (Siehe
hierzu auch den Artikel vom Duden)

Bitte keine FuRRnoten verwenden, alles Wichtige soll in den Text.

Zahlen von eins bis zwolf sowie die Zehnerschritte bitte ausschreiben, alle anderen bitte in Ziffern;
1930er Jahre, 1890er Jahre

Tabellen bitte als einfache Gitternetztabellen mit Hilfe des Tabellenmenis im Word gestalten
Fir komplexe Tabellen aus einem fremden Werk eine Abdruckgenehmigung einholen

Abbildungen bitte elektronisch in Form einzelner Dateien verfligbar machen, im Manuskript fur jede
Abbildung klarmachen, wo sie eingefiigt werden soll. Die Legenden bitte unterhalb der Abbildungen
anlegen. Verweisungen auf jede Abbildung im FlieRtext einfiigen, z.B. (siehe Abbildung 10). Fur alle
Abbildungen im Original aus einem fremden Werk bitte Abdruckgenehmigung einholen (wo méglich,
inklusive des digitalen Nutzungsrechts)

Zitierweise

o Alle wortlich oder sinngemaR Gibernommenen Aussagen (auch Mottos) aus der Literatur
belegen. Direkte Zitate durch Anfiihrungszeichen kennzeichnen, Zitate im Zitat durch
einfache Anfiihrungszeichen.

e Der Beleg beinhaltet den Nachnamen des Autors, das Erscheinungsjahr und bei direkten
Zitaten zusatzlich die Seitenzahl. Sekundirzitate bitte durch ,,zit. nach* kenntlich machen.
,,Die seelische Bewegung ist alles und durchflie3t alles* (Adler, zit. nach Tietze u. Brunner, 1995, S.
63).

o Keine ,,a.a.0.“ oder ,,ebd., sondern die Quelle wiederholen oder die neue Seitenzahl des
Zitats angeben.

e Zusdtze des Verfassers in Zitaten in eckigen Klammern stellen, bei ldngeren Zusétzen mit den
Initialen des Verfassers schlieen. Auslassungen innerhalb eines Zitats durch drei Punkte in
eckigen Klammern kennzeichnen.

Auf Gleichwertigkeit ist vielmehr nicht zu verzichten, weil ohne sie das Beraten [...] nicht funktioniert“
(Antoch, 1994, S. 196).

e Mehrere Publikationen eines Autors aus demselben Publikationsjahr durch ergdnzende
Kleinbuchstaben wie a, b, ¢ voneinander unterscheiden: ... fasst Reich (2005a, 2005b) zusammen.

e Verschiedene zitierte nacheinander Werke bitte durch ein Semikolon voneinander trennen.
... Regeln und Glaubenshaltungen beobachtbar sind (Schmidt, 1987; Stachowske, 2002).

o Kilassische Werke werden mit dem Jahr der Originalausgabe und dem Jahr der verwendeten
Publikation zitiert: ... wie bereits Wundt (1896/2004) ausfiihrte.

e Ist der Name des Autors Bestandteil des Textes, das Erscheinungsjahr direkt nach dem Namen
in Klammern setzen: Scheflen (1981) hat anhand ...

e Bei nicht erschienenen Arbeiten statt des Erscheinungsjahrs ein ,,im Druck® in den Klammern:
Schweitzer (im Druck) weist darauf hin ... Miiller (miindliche Mitteilung) sagte...

e Bei zwei Autoren im Text beide durch ,,und® (FlieBtext) bzw. ,,u.* (in Klammern) verbinden.

Szczepanski und Schmidt (1997) filhren aus, dass bei einem Kind allergische Erkrankungen entstehen
(Szczepanski u. Schmidt, 1997).


http://www.duden.de/
https://www.duden.de/sprachwissen/sprachratgeber/Geschlechtergerechter-Sprachgebrauch

Literaturverzeichnis

e Jede Quellenangabe im Text im Literaturverzeichnis bitte auffiihren. In Vorbereitung stehende
Arbeiten, Examensarbeiten, Vortrage und Webseiten kann man auch aufnehmen.

o Das Literaturverzeichnis nach dem Namen des Autors alphabetisch (und dann chronologisch
aufsteigend) ordnen. Allein verfasste Werke bitte vor den Werken mit Koautoren nennen (wieder
alphabetisch und chronologisch aufsteigend)
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e Zwischen zwei Verlagsorten ein ,,u.* (Frankfurt a. M. u. New York) einfligen, bei mehr als zwei
Verlagsorten nur den ersten nennen und durch ein ,,u. a.” ergénzen (Berlin u. a.).

e Muster fur Monographien: Nachname, Vorname(n) (Initial). (Erscheinungsjahr). Titel. Untertitel (ggf.
Auflage). Verlagsort: Verlag.
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Untertitel (ggf. Auflage). Verlagsort: Verlag.
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e Muster fur Beitrage in Herausgeberwerken: Nachname, Vorname (Initial). (Erscheinungsjahr). Titel
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e Muster fur Beitrdge in Zeitschriften mit Jahrgangs- oder/und Bandpaginierung: Nachname,
Vorname(n) (Initial). (Erscheinungsjahr). Titel. Vollstandiger Name der Zeitschrift, Jahrgang (Heft),
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o  Muster fur unverdffentlichte Beitrage: Nachname, Vorname (Initial). (Erscheinungsjahr). Titel.
Untertitel. Ort: Art des Textes, ggf. Hochschule Institut, Tagungsort o. A.
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Bei Internetseiten neben dem genauen URL das Datum des Zugriffs bitte angeben.
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